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24-07-2024

N.º 142

 2.ª série

SERVIÇOS MUNICIPALIZADOS DE ÁGUA E SANEAMENTO DE ALMADA

Aviso (extrato) n.º 15431/2024/2

Sumário: Abertura de procedimento concursal comum para o preenchimento de dois postos de traba-
lho da carreira e categoria de assistente técnico.

1 — Nos termos do disposto nos n.º 1 do artigo 30.º e no artigo 33.º da Lei Geral de Trabalho em 
Funções Públicas, aprovada em anexo à Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, na sua redação atual, conju-
gado com o n.º 4 do artigo 11.º da Portaria n.º 233/2022, de 9 de setembro, torna-se público que, por 
meu despacho de 28 de junho de 2024, estará aberto procedimento concursal comum, pelo prazo de 
15 dias úteis a contar da data da publicitação do presente aviso na Bolsa de Emprego Público (BEP), 
para o preenchimento de 2 (dois) postos de trabalho na carreira e categoria de assistente técnico do 
mapa de pessoal do Serviços Municipalizados de Água e Saneamento de Almada, na modalidade de 
Contrato de Trabalho em Funções Públicas por Tempo Indeterminado.

2 — O recrutamento, sem restrições, permite que concorram candidatos detentores de relação 
jurídica de emprego público e candidatos sem relação jurídica de emprego público, habilitados com 
o 12.º ano de escolaridade.

3 — Caraterização do posto de trabalho: O posto de trabalho a concurso envolve o exercício de 
funções da carreira geral de Assistente Técnico, tal como descritas no anexo à Lei Geral de Trabalho em 
Funções Públicas, cabendo-lhe, designadamente: organização e execução de tarefas administrativas 
relativas ao funcionamento do serviço, como rececionar, redigir e elaborar ofícios, informações e rela-
tórios, ou outro documento administrativo, mantendo atualizado o sistema de informação e arquivo da 
documentação e cumprimento dos procedimentos e normas legais específicas do posto de trabalho, 
e de apoio às áreas dos SMAS; atendimento, encaminhamento e informação, telefónico ou presencial, 
do público interno e externo à empresa, nomeadamente clientes, fornecedores e trabalhadores, em 
função do tipo de informação ou serviço pretendido; utilização das aplicações informáticas em uso na 
elaboração de documentação e no registo de informação; zelar pela integridade, manutenção e estado 
de conservação dos equipamentos e meios materiais que lhe sejam afetos; exercício das demais fun-
ções que lhe sejam atribuídas por lei ou por despacho superior.

4 — A publicação integral do presente procedimento concursal será disponibilizada na Bolsa 
de Emprego Público (www.bep.gov.pt), bem como na página eletrónica dos SMAS de Almada 
(https://www.smasalmada.pt/web/guest/recrutamento).

3 de julho de 2024. — O Presidente do Conselho de Administração, José Pedro Ribeiro.
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